
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖9 
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอบานไรจังหวัดอุทัยธานี 

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการพ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดให้หน่วยงาน 
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่จึงได้
กำหนดแนวทางการเผยแพร่ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่เพ่ือให้ประชาชนเข้าถึงข้อมูล
ข่าวสารได้สะดวกซึ่งเป็นข้อมูลที่ถูกต้องชัดเจนครบถ้วนและเป็นปัจจุบันและสามารถตรวจสอบการดำเนินงานของ
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่ตามนโยบายที่ประกาศไว้ดังนี้ 

(๑) ขอบเขต 
เริ่มจากจากหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารสุขอำเภอบ้านไร่ 

เสนอข่าวสารที่สาธารณสุขอำเภอบ้านไร่หรือประธานข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงานเพื่อพิจารณาอนุญาตให้ 
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่กรณีท่ีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ให้เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูลข่าวสารนี้ขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่พร้อมทั้ง 
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูลและนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบ 
ระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูลกรณีท่ีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) 
ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารพร้อมชี้แจงข้อมูลที่จะประสงค์จะเผยแพร่ 
ผ่านเว็บไซต์ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง 

(๒) ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
(๒.๑) เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลเสนอข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ประจำหน่วยงานเพื่อเสนอข้อมูลข่าวสารต่อสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
(๒.๒) ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงานพิจารณาข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์ 

จะเผยแพร่ข้อมูลเสนอข้อมูลข่าวสารต่อสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
(๒.๑.๑) กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่ให้ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูลขา่วสารขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่ 
(๒.๒.๒) กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่ให้ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อมชี้แจงเหตุผล 
(๒.๓) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master)ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนตลอดจนความ 

เป็นปัจจุบันของข้อมูลและนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 





วิธีการและข้ันตอนเปิดเผยข้อมูลสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร/่
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) 
ประกอบด้วย 
๑. ประวตัิความเป็นมา 
๒. วิสัยทัศน์พันธกิจ 
๓. โครงสร้างหน่วยงาน 
๔. ทำเนียบผู้บริหาร 
๕. ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ระดับสูง (Chief Information Officer:CIO) 
๕. อำนาจหน้าท ี
๗.ยุทธศาสตร ์
๘. แผนปฏิบัติราชการแผนงานโครงการและ 
งบประมาณรายจ่ายประจำป ี
๙. คำรับรองรายงานผลการปฏิบตัิราชการ 
๑๐. รายละเอียดช่องทางการติดตอ่สื่อสาร 
๑๐.๑หมายเลขโทรศัพท์ 
๑๐.๒หมายเลขโทรสาร 
๑๐.๓แผนท่ีตั้งหน่วยงานงาน 
๑๐.๔ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (emailaddress) 

ขั้นตอนการเผยแพร ่
ข้อมูลต่อสาธารณะ 
ผ่านเว็บไซต ์
สำนักงานสาธารณสุข 
อำเภอบ้านไร่เป็นไป 
ตามข้อ 2.1-2.7ตาม 
ประกาศสำนักงาน 
ปลัดกระทรวง 
สาธารณสุขลงวันท่ี 
30 พฤษภาคม 
2561 เรื่องแนว 
ทางการเผยแพร่ข้อมูล 
ต่อสาธารณะผ่าน 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน 
พ.ศ.2561 สำหรับ 
หน่วยงานในราชการ 
บริหารส่วนกลาง 
สำนักงาน
ปลัดกระทรวง 
สาธารณสุข 

นางสาวศิวรินทรต์๊ะปินตา 
นางสาวอุทุมพรสุขสวัสดิ ์

นางสาวพัฒนา 

วงศสุภีร

2 กฎหมายระเบยีบข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องกับ 
หน่วยงาน (Law, Regulatory,Compliance) 
โดยแสดงท่ีมาของข้อมูลอย่างชัดเจน 

3 คลังความรู้ (Knowledge) เช่นข่าวสารความรู้
สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย
บทความผลงานวิจัยข้อมูลสถิตติ่างๆโดยอ้างอิงถึง
แหล่งที่มาและวันเวลากำกับเพื่อประโยชน์ในการนำ
ข้อมูลไปใช้ต่อ 

4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง(Weblink) 
เช่นหน่วยงานในสังกัดหน่วยงานในสังกัดเดยีวกัน 

หน่วยงานภายนอกหรือเว็บไซต์อื่นๆที่น่าสนใจ 
5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดไูดต้าม 

พระราชบัญญัติขอมลูข่าวสารของราชการพ.ศ. 
2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9และข้อมล 
ข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ 
ราชการกำหนดตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐาน 
เว็บไซตห์น่วยงานภาครัฐ ( Government 
Website StandardVersion 2.0) ของสำนักงาน 

รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 



ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/่

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ 

ผู้ตรวจสอบ 

6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตาม 
ภารกิจของหน่วยงานโดยแสดงข้ันตอนการ 
ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงานระบ ุ
ระยะเวลาในแตล่ะขั้นตอนของการปฏิบัติงาน 
นั้นๆโดยจัดทำเป็นรูปแบบ "คู่มือมาตรฐานการ 
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน" และสามารถดาวน ์
โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบตัิงานของหน่วยงาน 

ขั้นตอนการเผยแพร ่
ข้อมูลต่อสาธารณะ 
ผ่านเว็บไซต ์
สำนักงานสาธารณสุข 
อำเภอบ้านไร่เป็นไป 
ตามข้อ 2.1-2.7 ตาม 
ประกาศสำนักงาน 
ปลัดกระทรวง 
สาธารณสุขลงวันท่ี 
30 พฤษภาคม 
2561 เรื่องแนว 
ทางการเผยแพร่ข้อมูล 
ต่อสาธารณะผ่าน 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน 
พ.ศ.2561 สำหรับ 
หน่วยงานในราชการ 
บริหารส่วนกลาง 
สำนักงาน
ปลัดกระทรวง 
สาธารณสุข 

นางสาวศิวรินทรต์๊ะปินตา 
นางสาวอุทุมพรสุขสวัสดิ ์

นางสาวพัฒนา 

วงศสุภีร 

7 คู่มือสำหรับประชาชน (ServiceInformation) 
ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงานโดย 
แสดงขั้นตอนการให้บริการต่างๆแก่ประชาชน 
พร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจนท้ังนี้ควร 
ระบุระยะเวลาในแตล่ะขั้นตอนของการให้บริการ 
นั้นๆโดยจัดทำเป็นรูปแบบ "คู่มือสำหรับ 
ประชาชน" และสามารถดาวน์โหลดเอกสารคู่มือ 
ตลอดจนแบบฟอร์ม(DownloadForms) เพื่อ 
อำนวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อ 
ราชการ 

8 ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations)ข่าวสาร 
ทั่วไปภาพข่าวกิจกรรมเรื่องแจ้งเตอืนรวมถึง 
ข่าวประกาศของหน่วยงานเช่นประกาศรับสมัคร 
งานประกาศจัดซื้อจัดจ้างผลการจดัซื้อจัดจ้าง 

9 ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเลก็ทรอนิกส์(e- 
Service) เป็นระบบงานตามภารกจิหน่วยงานท่ี 
จัดทำเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่าน 
หน้าเว็บไซต์หรือ MobileApplication ใน 
ลักษณะสื่อสารสองทาง(interactive) (ถ้ามี) 

10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์แสดงระดับ 
ความพึงพอใจและมีระบบประเมนิความพึง 
พอใจท่ีมีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

กลไกการตรวจสอบกำกับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
1. สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่ได้กำหนดให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติหน้าที่ผู้ดูแลบริหารจัดการ

เว็บไซต์ webmaster จำนวน๒คนดังนี้ 
1.1 นางสาวพัฒนา วงศสุภีร ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
1.2 นางสาวศิวรินทร์ ตะ๊ปินตา ตำแหน่งนักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
2. เจ้าหน้าที ่Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการที่เผยแพร่

บนเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้นำรายการนั้นลงจาก 
เว็บไซต์ 

3. เจ้าหน้าที ่Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล 
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 
มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนด 



4. เจ้าหน้าที ่Web Master มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัดเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความ 
เสียหายแก่ทางราชการ 

5. ให้กลุ่มงานบริหารงานทั่วไปสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่ส่งเสริมการเพ่ิมพูนความรู้
และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์ การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้ แก่  
เจา้หน้าที่อย่างต่อเนื่องทั้งการฝึกอบรม (Training) และการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน (Knowledge 
Management)ทั้งนี้ให้สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่ นำประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่เรื่อง 
แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่ พ.ศ. 2569 ขึ้น 
เผยแพร่บนเว็บไซต์ ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่และถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบ้านไร่  สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงาน พ.ศ.2561 
สำหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค  สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ชื่อหน่วยงาน    :…………………………………………………………………………………………………………………. 

วัน /เดือน /ปี   :    …………………………………………………………………………………………………………………. 

หัวข้อ : …………………………………………………………………………………………………………………. 

รายละเอียดข้อมูล ( โดยสรุปหรือเอกสารแนบ ) 
…………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………. 

Link ภายนอก  :  …………………………………………………………………………………………………………………. 

หมายเหตุ  ............................................................................................................................. .................. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………. 

 

 
 
 
 

ผู้อนุมัติรับรอง 

ลงชื่อ................................. 
(...................................) 

ตำแหน่ง............................................. 
วัน  เดือน ปี 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 

ลงชื่อ................................. 
(...................................) 

ตำแหน่ง............................................. 
วัน เดือน ปี 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

ลงชื่อ................................. 
(...................................) 

ตำแหน่ง............................................. 
วัน  เดือน ปี 




